
 

# UFFICIO

DENOMINAZIONE E OGGETTO 

DEL PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO

DESTINATARI FINALI
 MODALITA' DI 

AVVIO

SUB 

PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI 

NORMATIVI

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO

ORGANO 

DECISORE

DURATA 

(in giorni) 

SOGGETTI ESTERNI 

E/O STRUTTURE 

INTERNE 

COINVOLTE

 NOTE

1
Segreteria 

Consiglio
Liquidazione gettoni di presenza

Consiglieri 

Provinciali
d'ufficio

L.R. 30/2000 e L..R. 

22/2008 
D.ssa Vitale

Dirigente o 

Funzionario 

Delegato

15 Ragioneria Generale

I gettoni vengono 

liquidati entro 15 giorni 

dalla scadenza del mese 

di riferimento 

2
Segreteria 

Consiglio

Rilascio di certificazioni di 

partecipazione alle sedute di 

Conferenza dei Capigruppo 

Consiglieri 

Provinciali
d'ufficio

L.R. 30/2000 e L..R. 

22/2008 
Dott. De Battista

Presidente del 

Consiglio
1 Ragioneria Generale

3
Segreteria 

Consiglio

Rilascio di certificazioni di 

partecipazione alle sedute di 

Consiglio Provinciale

Consiglieri 

Provinciali
d'ufficio

L.R. 30/2000 e L..R. 

22/2008 
Sig. Alessi

Segretario 

Generale
1 Ragioneria Generale

4
Segreteria 

Consiglio

Rimborso oneri ai datori di 

lavoro per permessi retribuiti

Consiglieri 

Provinciali

ad istanza degli 

interessati

L.R. 30/2000 e L..R. 

22/2008 
D.ssa Vitale

Dirigente o 

Funzionario 

Delegato

30 Ragioneria Generale

5
Segreteria 

Consiglio

Rimborso missioni U.R.P.S. ed 

U.P.I.

Consiglieri 

Provinciali

ad istanza dei 

Consiglieri

L.R. 30/2000 e L..R. 

22/2008 
D.ssa Vitale

Dirigente o 

Funzionario 

Delegato

15 Ragioneria Generale

I rimborsi vengono 

liquidati entro 15 giorni 

dalla presentazione della 

documentazione

6
Segreteria 

Consiglio
Rimborso spese di viaggio

Consiglieri 

Provinciali

ad istanza dei 

Consiglieri

L.R. 30/2000 e L..R. 

22/2008 
D.ssa Vitale

Dirigente o 

Funzionario 

Delegato

15 Ragioneria Generale

I rimborsi vengono 

liquidati entro 15 giorni 

dalla presentazione della 

documentazione

7
Segreteria 

Consiglio

Indennità di carica al Presidente 

del Consiglio

Presidente del 

Consiglio
d'ufficio

L.R. 30/2000 e L..R. 

22/2008 
D.ssa Vitale

Dirigente o 

Funzionario 

Delegato

15 Ragioneria Generale

L'indennità di carica 

viene liquidata entro i 15 

giorni della scadenza del 

mese di riferimento

8
Segreteria 

Consiglio

Celebrazione del Consiglio 

Provinciale
Consiglio Provinciale d'ufficio

Protocollazione - 

Messi notificatori

L.R. 30/2000 e 

Regolamento del 

Consiglio 

Provinciale

D.ssa Vitale
Presidente del 

Consiglio
3 Ragioneria Generale

9
Segreteria 

Consiglio

Compenso spettante al Difensore 

Civico 
Difensore Civico d'ufficio

Dlgs. 267/2000   

Statuto Provinciale 
D.ssa Vitale

Dirigente o 

Funzionario 

Delegato

15 Ragioneria Generale

L'indennità di carica 

viene liquidata entro i 15 

giorni della scadenza del 

mese di riferimento

10
Segreteria 

Consiglio
Rimborso spese di viaggio Difensore Civico

ad istanza del 

Difensore 

Civico

Dlgs. 267/2000   

Statuto Provinciale 
D.ssa Vitale

Dirigente o 

Funzionario 

Delegato

15 Ragioneria Generale

Settore: II   Segreteria generale - Affari legali e contratti 

Provincia Regionale di Caltanissetta

Pagina 1 di 


